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Skrivreglerna
blir tydligare

u har den nya efterlingtade
N utgavan av Svenska skrivregler
kommit ut. Ndgra nya avsnitt
finns, t.ex. om utformning av minnes-
anteckningar och rapporter. Men
framfér allt har vildigt manga rid
utdkats, preciserats och fortydligats,
och boken har dirfér svillt med 50
sidor. Trots detta ir texterna mindre
resonerande och rekommendatio-
nerna rakare och mer normerande.
Det dr mindre "man brukar ofta gora
s hiir alternativt si hir” och mer "gor
s hir”. Avsnitten har ocksa blivit be-
gripligare och mer vilstrukturerade,
och det har tack vare ett nytt numre-
rat rubriksystem blivit littare att hitta
i boken.
En viktig poing med skrivregler ir
att sjiilva reglerna ir stabila och langli-
vade. Bara en enda tydlig dndring kan

pekas ut: namnen pé alla po-
litiska partier och férbund
ska skrivas med stor bokstav
(se sprikspalten pi sidan 3).
Négra andra rad har justerats
lite; det giller till exempel
avsnitten interpunktion vid
inspringda citat och tillfil-
liga sammansittningar med
namn som efterled (fisk-
Rolex).

Precis som vid férra utgé-
van kommer skrivreglerna
dven ut som e-bok. Dessutom kom-
mer det att byggas upp en webbavdel-
ning pa sprakradet.se/skrivregler med
information om korrekturfel och 4nd-
ringar mellan utgavor och tryckningar,
liksom fordjupningstexter kring vissa
avsnitt 1 boken.

Behover den som arbetar pd en

Ett exempel ur nya Svenska skrivregler.

rak.
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Svenska
skrivregler

Sprakradet

myndighet  bide  Myndigheternas
skrivregler och  Svenska skrivregler?
Javisst — och pa ménga arbetsplatser
har man dessutom egna skrivregler.
Man kan se det som skrivregler i tre
steg: Svenska skrivregler ir den kom-
pletta regelsamlingen fér alla texter
i alla sammanhang. Dir kan man sli
upp allmingiltiga saker som komma-
teringsregler och regler f6r stor och
liten bokstav. Myndigheternas skriv-
regler ger ett urval korta, direkta rad
om myndighetstexter — i den finns till
exempel en diskussion om valet mel-
lan du och Ni i myndighetstexter. De
egna skrivreglerna, slutligen, bygger
ofta pa de andra tvd, men ger tydliga
textexempel frin den egna verksam-
heten.
Ola Karlsson, Sprikridet,
redaktir for Svenska skrivregler



Tullverket:
Det finns grdnser

Malene Skjemstad, sprakvirdare pa Tullverket.

Sedan 2007 har Tullver-

ket sprékliga riktlinjer i fem
punkter for hela myndighe-
ten. Till hésten backas de upp
av en egen skrivregelsam-
ling och skrivutbildningar.

Vid arbetet med att utarbeta
skrivreglerna har man haft
stor hjalp av Myndigheternas
skrivregler.

©® O Myndigheternas skrivregler ir
littare att sla i dn Svenska skrivregler
for den som inte #r van, tycker Ma-
lene Skjemstad, sprakvérdare pd Tull-
verket. Malene har samordnat arbetet
med att skriva Tullverkets egna skriv-
regler, som blir klara i host.

— Vi har utgatt frin Myndigheternas
skrivregler — som ju dr auktoriteten
pa omridet — men kompletterat med
egna exempel och fortydliganden som
ir relevanta for just var verksambhet,
berittar Malene Skjemstad. Tanken
dr att vira egna skrivregler ska finnas
pa varje skrivbord pid myndigheten,
medan Myndigheternas skrivregler mer
ska fungera som fordjupning och refe-
rens for den som vill veta mer.

Hur spridd iar
Myndigheternas
skrivregler pi'Tull-
verket?

— Pi de avdel-
ningar dir man
skriver mycket ir
den kiind. P4 andra
avdelningar  kan-
ske den inte ir lika
kind — men det ska
vi dndra pi nu!

Samtidigt som
Tullverkets interna
skrivregler kommer
ut kommer man att
anordna utbildningar i klarsprak. Man
kommer ocksé att uppdatera spréksi-
dorna pé intranitet, som i dag inne-
hiller en linksamling och frigor och
svar. Det finns dven planer pa andra
aktiviteter som lyfter sprikfrigorna.
Allt i enlighet med myndighetens
riktlinjer om begripliga och motta-
garanpassade texter.

Sofia Malmgird

Tullverkets sprakliga riktlinjer:

e Vi ska arbeta med sprikvard som
en naturlig del i vart dagliga ar-
bete.

e Vi ska ha en levande diskussion
om sprik och sprikbehandling,
till exempel fér att hitta bra 16s-
ningar pa sprakliga problem.

e Vi ska skriva enkelt, begripligt
och pa ett siitt som passar en mo-
dern myndighet.

e Vi ska anpassa vira texter till
mottagaren.

e Vi ska arbeta strategiskt med att
stindigt forbdttra vir skriftliga
kommunikation si att det som
skrivs, bide internt och externt,

haller hog kvalitet.



Europeiska viigar
till modernt forvaltningssprdk

klart och begripligt forvaltnings-

sprik var temat for den europeiska
konferens som i augusti anordnades
av universitet i Bochum, Tyskland.
Bochums universitet arrangerade kon-
ferensen efter att de fitt pris
av den tyska regeringen for
projektet Internet-Dienst fiir
eine modernen Amstsprache

Europeiska vigar till ett modernt,

ramt (Regeringskansliet) i Osterrrike
presenterade den medborgarwebb-
plats, HELP, som skapats for att
forenkla kommunikationen mellan
myndigheter och medborgare. HELP

omfattar alla myndigheter och ir ba-

(Internettjinster for ett mo-

dernt forvaltningssprak).
Pa konferensen utbyttes

erfarenheter mellan personer
som arbetar med klarsprak

vid tyska och europeiska for-

valtningar, vid universitet och
inom politiken. Férhoppningen ir att
det si sméningom ska bildas ett eu-
ropeiskt nitverk for ett klart forvalt-
ningssprak.
Bochums universitet redogjorde
for sitt internetprojekt. De har i sam-
arbete med 20 férvaltningar samlat
in 1 000 standardmallar och bearbe-
tat dem for att gora dem klara och
begripliga. De bearbetade mallarna
finns nu tillgingliga i en databas for
de myndigheter som deltagit i projek-
tet. Mer information finns pa adres-
sen www.ruhr-uni-bochum.de/idema.

Johannes Rund frin Bundeskanzle-

serad pd 200 livssituationer som gra-
viditet, fédelse, giftermél och bostad.
Stor vikt har lagts vid att presentera
informationen pa ett klart och begrip-
ligt sprak. Adress: www.help.gv.at.
Intresset for Sveriges klarspriksar-
bete var stort. Vi har ju héllit pa i mer
dn 40 4r och har en mingd kunska-
per och erfarenheter vi kan dela med
oss av. Néigot som vickte extra stort
intresse var att vi har en hel kir av
sprakkonsulter, som myndigheterna
kan anlita for att fi hjilp med sitt
klarspraksarbete.
Eva Olovsson

Seminarier for kontaktpersoner

nder hosten bjuder Sprikri-
U det in alla kontaktpersoner vid

myndigheter och kommuner
till seminarier om att starta och driva
klarspraksarbete. Syftet #r att inspi-
rera till langsiktigt klarspriksarbete
pa myndigheter och i kommuner.
De tva forsta seminarierna 1 oktober
ir redan fullbokade, men i november
planeras tvd seminarier till i samma
serie.

Har din myndighet nigon
kontaktperson?

Har din myndighet utsett en kon-
taktperson 1 klarspraksfrigor? Pa
sprakradet.se/klarspriakskontakter

finns en lista over alla kontaktperso-
ner. Om din myndighet saknar kon-
taktperson, kan du uppmana ledning-
en att utse en kontaktperson — kanske
du sjdlv?

Nu far kommunerna utse
kontaktpersoner

Sprakridet uppmanar nu dven kom-
munerna att utse kontaktpersoner.
Om du arbetar vid en kommun kan
du dirfér uppmana ledningen att utse
en kontaktperson si snart som mojligt.
Kommunernas nya kontaktpersoner
kommer att bjudas in till Sprikridets
seminarier 1 november.

Emilia Emtell

Sprikfrigan

PARTINAMN MED
STOR BOKSTAV

issa som hor av sig till
oss uttrycker sig pa ett
sitt som antyder att de

skulle acceptera alla skrivre-
gelsindringar: "Min skrivre-
gelsamling dr tre 4r gammal.
Finns det ingen nyare?” Men
i sjiilva verket blir folk mycket
irriterade 6ver dndringar pd
det omradet. Det ir egentli-
gen inte mirkligt. Skriben-
terna ska kunna lita p4 sina
gamla kunskaper. Men infor
varje ny utgiva av skrivreg-
lerna tvingas vi inda att se
over reglerna och se om de
fungerar.

En dndring som vi infort
i den nya utgivan (2008)
ir stor bokstav pa politiska
partier. Tidigare var det liten
bokstav. Fast riktigt si en-
kelt var det inte. Det skulle
vara stor bokstav i namn
som inneholl geografiska
namn (Sverigedemokraterna),
liksom pa nybildade par-
tier (Férgutapartiet), lokala
partier (Trandsborna) och
partier med namn som an-
nars skulle kunna missforstis
(Viguvaler). Forkortningarna
f6r ungdomstérbunden skulle
skrivas med stora bokstiver
(SSU), fast forkortningarna
f6r moderpartierna skrevs
med smi bokstiver. Partierna
sjilva skrev sig dock med stor
bokstav, och journalister svor
over regler som gjorde att
ett namn 6ver en natt, d.v.s.
nir partiet kom i riksdagen,
skulle gi over fran stor till
liten bokstav.

Nu ir det stor bokstav éver
hela linjen: Folkpartiet, Cen-
tern, Skdnes vil, Nya plankors-
ningspartiet, FR SSU. Littare
s tycker vi och férhopp-

ningsvis alla andra ocksi.

Birgitta Lindgren
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Nybheter

SNABBA RAD FOR
TYDLIGA TEXTER

Tyd/iga texter heter en helt nyutkom-

men bok av sprikkonsulten Jenny

Forsberg. Den bygger pa ett sprik-
brev som kommit ut via e-post och hand-
lar om sidant som Jenny Forsberg, i sitt
dagliga arbete som sprikkonsult, har sett

Snabba skrivtips och sprakrad

att skribenter behéver hjilp med. Boken
innehéller massor av exempel och dess-
utom en del dvningar.

KLARSPRAK SOM PDF

u kan du prenumerera pi Klar-
N sprik digitalt. Vill du fi Klar-

sprik som en pdf-fil med e-post
i stillet for i brevladan anmiler du det
till klarsprak@sprakradet.se. Kom ihag
att ocksd ange vilken postadress vi ska
stryka. Tidigare nummer finns alltid pa
sprakradet.se/klarsprak.

DANSKA OCH NORSKA
SPRAKUTREDNINGAR

Efter den svenska spriklagsutred-

ningen Virna spriken har nu mot-

svarande utredningar gjorts dven i
Norge och Danmark. Den danska heter
Sprog til tiden och den norska Mail og mei-
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Marknadstidning B

ning. Den danska rapporten innehéller
en rad forslag om hur det danska spraket
kan frimjas inom utbildningsomradet,
niringslivet, den offentliga forvaltningen
och EU. I den norska rapporten finns
konkreta forslag for ett malinriktat och
metodiskt klarspraksarbete. Exempelvis
kommer man att utarbeta en standard for
spriklig kvalitet i staten och ett system
for att forbittra den sprakliga kvaliteten
pa lagar och foreskrifter.

NY UTGAVA AV ATT SKRIVA
BATTRE 1 JOBBET

tt skriva bittre 1 jobbet — en basbok
A om brukstexter, Norstedts juridik,

ir en populir skrivhandledning
som linge varit slutsild pé férlaget. Nu
har den fjirde upplagan kommit ut. 4z
skriva bittre i jobbet ger rid och tips om
hur man viljer ton och perspektiv, om hur
man planerar, disponerar och gér texten
overskadlig. I boken finns ocksi manga
praktiska exempel. Dessutom skriver Olle
Josephson, chef f6r Sprikradet, om négra
vanliga sprakriktighetsfrigor som ofta
vicker diskussioner. Ska man skriva till
de som eller till dem som? Var eller vart?
Fore eller innan?

TNC LANSERAR
RIKSTERMBANKEN

" lla termer pi ett stille”
A ir Rikstermbankens slo-

gan. Nir infrastruktur-
ministern inviger Riksterm-
banken i bérjan av december
blir det for forsta gingen
mojligt att pi ett stille kunna
ni en stor samling termer,
frin TNC:s ordlistor och frin
ett antal myndigheter (inklu-
sive material som inte tidigare
varit elektroniskt tillgingligt).
En nationell termbank blir
forstds dven ett viktigt verktyg
i klarspriksarbetet, t.ex. nir

det i en text behévs en forklaring av ett
begrepp. Med Rikstermbanken kommer
det att vara enkelt att ta reda pé vem eller
vilka som definierat ett visst begrepp och
hur. Mer information kommer att finnas
pa www.rikstermbanken.se.

CLARITY FYLLER 25 AR

larity dr en internationell organisa-
crion som arbetar f6r klara, tydliga

och begripliga juridiska texter. Den
2023 november 2008 arrangerar Clarity,
i samarbete med Mexikos civildeparte-
ment och ett mexikanskt universitet, en
stor internationell konferens i Mexiko
City pé temat "Legal language: transpa-
rent and efficient”. Fér mer information
om Clarity och om konferensen, se
www.clarity-international.net.

Du vet vél om att du kan ringa
sprakrédgivningen pé Sprakrédet
alla vardagar 9-12 om du har né-
gon sprékfréga du undrar éver?
Telefonnumret ér 08-442 42 10.

Det gér ocksé bra att skriva till

sprakfragor@sprakradet.se.




